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অনলাইন বা অফলাইন—আজেকর চাকিরর বাজার কতটা �িতেযািগতামলূক, তা িন�য়ই বঝুেত পারেছন। চাকিরর 
অফার অেনক েবিশ থাকেলও �িতেযাগীর সংখ�া আরও েবিশ! এই চ�ােলি�ং চাকিরর বাজাের িটেক থাকেত হেল একজন 
চাকির �ত�াশী িহেসেব সিঠক ��িত, সু�� িদক-িনেদ�শনা, এবং আ�িব�াস অপিরহায�। এিট একিট কিঠন যুে� অংশ 
েনওয়ার মেতাই। 

তাহেল, েডটা অ�ানািলিট� েপশায় আপনােক সফলতার পেথ এিগেয় িনেয় েযেত এবং ই�ারিভউেয়র জন� 
��ত করেত আমরা অত�� আনে�র সােথ উপ�াপন করিছ "Cracking the Data Analytics Interview: A 
Complete Guide to Success" হ�া�বকুিট। 

আমরা িব�াস কির, এই হ�া�বেুকর �িতিট অধ�ায় আপনােক আপনার পরবত� ই�ারিভউেয়র জন� �েয়াজনীয় 
আ�িব�াস, ��িত এবং দ�তা অজ� ন করেত সহায়তা করেব, যােত আপিন অন�েদর েথেক আলাদা হেয় িনেজর �ান 
িনি�ত করেত পােরন। 

  : 
আপনার ক�ািরয়ার এবং �� আমােদর জন� অত�� গুরু�পূণ�। এই হ�া�বেুকর মাধ�েম আমরা আপনােক আপনার 
ই�ারিভউেয়র জন� �াসি�ক তথ�, আ�িব�াস এবং �েয়াজনীয় ��িত অজ� েন সহায়তা করেত চাই, যােত আপিন সহেজই 
আপনার কাি�ত চাকির বা েপশার শীেষ� েপৗঁছােত পােরন। এেত শুধু েটকিনক�াল �� নয়, বরং সফট ি�লস এবং 
ই�ারিভউ েবােড�  সফল হওয়ার জন� �েয়াজনীয় অন�ান� ��ও অ�ভু� � রেয়েছ। 

আপিন হয়েতা আপনার �থম চাকিরর ��িত িনে�ন, অথবা এরইমেধ� অন� েকাথাও কাজ করেছন এবং ক�ািরয়াের 
নতুন একটা িদক যু� করেত চান—যাই েহাক না েকন, আমরা সবসময় আপনার পােশ আিছ, সিঠক সহায়তার জন�। 

   : 
এই হ�া�বকু আপনােক সফলতার পেথ এিগেয় িনেত সাহায� করেব। তেব মেন রাখেবন, েরগুলার �ােস অংশ�হণ করা 
এবং িশ�কেদর েদওয়া গুরু�পূণ� টিপকগুেলা েনাট কের রাখা আপনার ��িতর জন� অত�� গুরু�পূণ�। আপনার 
েটকিনক�াল ি�লেসর পাশাপািশ, সফট ি�লসও সমানভােব শি�শালী করেত হেব। িনয়িমত পির�ম এবং মেনােযাগ িদেয় 
�ােস অংশ�হণ করুন এবং িনেজর েমৗিলক ধারণাগুেলােক আরও দঢ়ৃ করুন। 

আপিন যিদ েবিসক িবষয়গুেলা শি�শালী না কেরন, তেব আরও গুরু�পূণ� িবষয়গুেলা বুঝেত সমস�া হেত পাের। তাই এই 
হ�া�বেুক েদওয়া টিপকগুেলা আপনার �ােসর সােথ িমিলেয় িনয়িমত িরিভউ করুন। আপনার িশ�কেদর িনেদ�শনা 
অনযুায়ী গুরু�পূণ� িবষয়গুেলা েনাট কের রাখুন এবং িনেজর েসলফ-�ািড শুরু করুন। 

তেব মেন রাখেবন, এই হ�া�বকু শুধু একিট সহায়ক উপকরণ। এর বাইের আপনােক আরও অেনক আিট� েকল, �গ, 
িভিডও ইত�ািদ েথেক যথাযথ ��িতর জন� ধারণা িনেত হেব। আপনার �েচ�া সফল েহাক এবং আপনার নতুন 
অিভ�তার জন� রইল অেনক শুভকামনা! 
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এখনকার চাকিরর বাজাের সিঠক ��িত ছাড়া সাফল� অজ� ন করা কিঠন। আপনার �থম পদে�প হেলা– আপনার 
দ�তা, অিভ�তা এবং েযাগ�তা অনযুায়ী সিঠক চাকিরর পেদর জন� আেবদন করা। তেব শুধু আেবদন করা নয়, 
আপনােক সিঠকভােব িনেজেক উপ�াপন করেত হেব এবং স�াব� িনেয়াগকারী কতৃ� পে�র কােছ আপনার দ�তা �মাণ 
করেত হেব। 

এখােন িকছু গুরু�পূণ� িবষয় তুেল ধরা হেলা যা আপনােক ই�ারিভউেয়র জন� িনব�ািচত হওয়ার পেথ সাহায� 
করেব: 

        

আপনার �থম কাজ হে� একিট শি�শালী এবং �েফশনাল েরজ�ুেম �তির করা। এখােন অবশ�ই আপনার সব ধরেনর 
েটকিনক�াল ি�লস, সফট ি�লস এবং অিভ�তার �িতফলন থাকেত হেব। কভার েলটারও গুরু�পূণ�। এিট আপিন েকন 
একজন উপযু� �াথ�, তা সুিনিদ��ভােব তুেল ধরেব। 

●     
○ আপনার দ�তা এবং অিভ�তার ওপর গুরু� িদন 
○ সংে�েপ, ��ভােব এবং �েফশনািল তথ� উপ�াপন করুন 
○ িরেজকশন এড়ােত, আপনার ি�লস এবং অিভ�তার সােথ স�িক� ত চাকিরর পেদর জন� যথাযথ 

িকওয়াড�  ব�বহার করুন 

    

অেনক চাকির ির�ুটারেদর মাধ�েম েনটওয়ািক� ংেয়র ফেল পাওয়া যায়। আপিন যিদ েডটা অ�ানািলিটে�র িফে� নতুন 
হন, তেব েরফাের� বা পিরিচিতর মাধ�েম চাকিরর সুেযাগ পাওয়া অেনক সহজ হেত পাের। 

●    
○ েপশাদার ��াটফম� েযমন িলংকডইন ব�বহার করুন 
○ ই�াি�র সােথ স�িক� ত কনফাের�, েসিমনার এবং ওয়াক� শেপ অংশ�হণ করুন 
○ আপনার পিরিচতেদর সােথ েযাগােযাগ রাখুন এবং তােদর মাধ�েম েরফাের� বা চাকির পেদর িবষেয় 

তথ� েজাগাড় করুন 

      

অনলাইন ��াটফম� েযমন, চাকির সাইট (LinkedIn, Glassdoor, Indeed, BDJobs, etc.) এবং েকা�ািনর িনজ� 
ওেয়বসাইেটর মাধ�েম চাকির পেদর জন� আেবদন করুন। 

●     
○ চাকিরর িশেরানাম এবং বণ�না ভােলা কের পেড় িনন 
○ সিঠক এবং �াসি�ক তথ� িদেয়ই আেবদন করুন 
○ আেবদন করার পর, েকা�ািনর সােথ েযাগােযাগ রাখুন এবং তােদর সােথ পরবত� পদে�প স�েক�  

েখাঁজ রাখুন 
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েবিশরভাগ চাকিরর জন� ই�ারিভউেয়র আেগ আপনােক একিট �াথিমক ি�ল েচক বা েটকিনক�াল েট� িদেত হেত 
পাের। েডটা অ�ানািলিটে�র ে�ে�, আপিন যিদ SQL, Python, R, Power BI, বা Excel-এর মেতা টুলস জােনন, 
তেব এিট আপনােক �াথ�েদর মেধ� আলাদা কের তুলেব। িনয়িমত নতুন নতুন ি�ল িশখেত থাকুন এবং িনেজেক আপেডট 
রাখুন। 

●    
েডটা অ�ানািলিটে�র কােজর জন� Power BI অত�� গুরু�পূণ� টুল। এিট আপনােক েডটা িভজ�ুয়ালাইেজশন, 
িরেপাট�  �তির এবং ড�াশেবাড�  �তির করার জন� সাহায� কের। Power BI-এর মাধ�েম আপিন সহেজই তথ� 
িবে�ষণ করেত এবং তা আকষ�ণীয়ভােব উপ�াপন করেত পারেবন, যা আপনােক চাকিরর বাজাের আরও 
মলূ�বান �াথ� িহেসেব �িতি�ত করেব। Power BI িশেখ আপনার েডটা িবে�ষেণর �মতা বাড়ান এবং 
ই�ারিভউেত এিট েদখােনার মাধ�েম অন�েদর েথেক আলাদা হেয় উঠুন। 

●     
○ েকাস�, ওেয়িবনার এবং অনলাইন িরেসাস� ব�বহার করুন 
○ ে�ােজে�র কােজর মাধ�েম বা�ব অিভ�তা অজ� ন করুন 

    

যখন আপিন ই�ারিভউেয়র জন� িনব�ািচত হন, তখন আপনার পরবত� কাজ হেলা িনেজেক ��ত করা। ই�ারিভউেত 
সফল হওয়ার জন� আপনােক আপনার ি�ল এবং দ�তার িবষেয় আ�িব�াসী হেত হেব। সিঠক ��িতর মাধ�েম আপিন 
শুধু ই�ারিভউ প�ােনেলর সামেন ভােলা �ভাব েফলেত পারেবন না, বরং আরও সুিনিদ��ভােব আপনার েযাগ�তা তুেল 
ধরেত পারেবন। 

●    
○ পূেব�র �� এবং উ�রগুেলা ��ত করুন 
○ িবিভ� পিরি�িতেত আপনার দ�তা কীভােব কােজ লাগেব তা িবে�ষণ করুন 
○ আপনার আ�িব�াস এবং কিমউিনেকশন ি�ল বাড়ান 

৬  �েফশনািলজম এবং সততা 

ই�ারিভউেত সততা এবং �েফশনািলজেমর িবষয়িট অত�� গুরু�পূণ�। চাকির েপেত হেল আপনার স�মতার সােথ সােথ 
সততা এবং দািয়�শীলতা �মাণ করেত হেব। ভুল তথ� িদেল বা িনেজর ব�াপাের অিতির� িকছু দািব করেল আপনার 
িব�াসেযাগ�তা �িত�� হেত পাের। 
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এই অধ�ােয় আমরা ই�ারিভউ েবােড�  বহুল পিরিচত েবশ িকছু �� এবং েসগুেলার স�াব� উ�র িনেয় আেলাচনা করব। 
জব ই�ারিভউেয়র েবােড�  িযিন আপনােক �� করেবন, িতিন হয়েতা ��গুেলা বাংলায় িকংবা ইংেরিজেত করেত পােরন। 
েবাঝার সুিবধােথ� এখােন বাংলায় �� এবং উ�রগুেলা উে�খ করিছ। তেব ই�ারিভউেয়র জন� একিট ভােলা অভ�াস 
হে�, আপনােক বাংলায় �� করা হেল বাংলায় উ�র েদওয়া, আগ বািড়েয় ইংেরিজেত উ�র েদেবন না। আবার 
ইংেরিজেত �� করা হেল যিদ আপিন ইংেরিজেত উ�র িদেত খুব েবিশ �া���েবাধ না কেরন, তাহেল িজে�স কের 
েনেবন েয আপিন বাংলায় উ�র িদেত পারেবন িক না (যিদ ই�ারিভউ ইংেরিজ ভাষাভাষী কােরা সােথ হয় তেব অন� 
কথা। েসখােন ইংেরিজেতই উ�র েদওয়া বাধ�তামলূক)। 

যাইেহাক, এবার চলনু শুরু করা যাক। 

 

 িনেজর পিরচয় িদন 
(Introduce yourself) 

উ�র: 
এিট একিট সাধারণ ��, িক� আপনার উ�ের �েফশনািলজম এবং আ�িব�াস থাকেত হেব। এিট আপনার বােয়াডাটা 
এবং অিভ�তার সারসংে�প িহেসেব কাজ করেব। আপনার নাম, বত� মান পদ, আপিন কীভােব েডটা অ�ানািলিটে�র 
�িত আ�হী হেয়েছন এবং আপনার েপশাগত অিভ�তা স�েক�  সংে�েপ বলনু। 
(Answer: This is a common question, but your response should reflect professionalism and 
confidence. It will serve as a brief summary of your bio and experience. Mention your name, 
current position, how you became interested in data analytics, and briefly describe your 
professional experience.) 

 
 

"আিম [আপনার নাম], বত� মােন [আপনার বত� মান পদ] িহেসেব কাজ করিছ। আিম েডটা অ�ানািলিটে�র �িত আমার 
আ�হ েথেক এই েস�ের কাজ করার পদে�প িনেয়িছ এবং গত [X] বছের [skill], [skill], এবং [skill]-এর মেতা টুলস 
ব�বহার কের িবিভ� ে�ােজে� কাজ কেরিছ। আমার অিভ�তা অ�ানািলিটক�াল ি�ল এবং েডটার মাধ�েম িস�া� �হেণ 
সহায়তা করা। আিম বত� মােন আরও গভীরভােব েডটা িভজ�ুয়ালাইেজশন এবং িরেপািট� ং ি�লস উ�ত করার জন� কাজ 
করিছ।" 
(Example: "I am [Your Name], currently working as [Your Current Position]. I stepped into this 
field due to my interest in data analytics, and over the last [X] years, I’ve worked on various 
projects using tools like [skill], [skill], and [skill]. My experience includes analytical skills and 
assisting decision-making through data. Currently, I am working on improving my data 
visualization and reporting skills.") 
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উ�র: 
এই �ে�র উ�র েদওয়ার সময়, িনেজর আ�েহর িপছেনর কারণ বা ে�ােজে�র উদাহরণ িদেত পােরন, যা আপনােক েডটা 
অ�ানািলিটে�র �িত আকৃ� কেরেছ। 
(Answer: When answering this question, you can mention the reason behind your interest or 
share examples of projects that attracted you to data analytics.) 

 
 

"আমার আ�হ েডটা অ�ানািলিটে�র �িত শুরু হয় যখন আিম �থমবার একিট ব�বসািয়ক সমস�া িনেয় কাজ করিছলাম 
এবং বঝুেত পারলাম, কীভােব সিঠক েডটা িবে�ষণ িস�া� �হেণ সহায়তা কের। আিম তখন েডটা সং�হ, পিরসংখ�ান 
িবে�ষণ এবং উপসংহােরর মাধ�েম সমস�া সমাধােনর দ�তা অজ� ন কির, যা আমােক এ ে�ে� আরও আ�হী কের 
েতােল।" 
(Example: "My interest in data analytics started when I worked on a real-world business problem 
and realized how proper data analysis aids decision-making. I then gained skills in data 
collection, statistical analysis, and drawing conclusions to solve problems, which made me more 
interested in this field.") 

 

        
       

উ�র: 
এই �ে�র মাধ�েম িনেয়াগকত� া জানেত চান, আপিন েকন তােদর েকা�ািনেত কাজ করেত চান। আপনার দ�তা এবং 
েকা�ািনর �েয়াজেনর সােথ িমেল এমন কারণ েদখান। 
(Answer: Through this question, the employer wants to know why you want to work at their 
company. Provide reasons that align your skills with the company’s needs.) 

 
 

"আিম এই পেদর জন� আেবদন কেরিছ কারণ আিম িব�াস কির, আমার েডটা অ�ানািলিট� এবং টুলস েযমন [skill], 
[skill], এবং [skill]-এর দ�তা আপনার েকা�ািনর জন� মলূ�বান হেত পাের। আিম আপনার েকা�ািনর ে�াথ এবং 
িবে�ষণমলূক িস�া� �হেণ অবদান রাখেত চাই এবং আিম মেন কির, আমার দ�তা এবং আ�হ এেত সাহায� করেব।" 

 
(Example answer: "I applied for this position because I believe my skills in data analytics and 
tools like [skill], [skill], and [skill] can be valuable to your company. I want to contribute to your 
company's growth and analytical decision-making, and I believe my skills and interests will help 
with that.") 
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উ�র: 
এখােন আপনােক আপনার অিভ�তা অনযুায়ী িবিভ� টুলস এবং �যুি�র কথা বলেত হেব, েযগুেলা আপিন আপনার 
কােজর মেধ� ব�বহার কেরেছন। 
(Answer: Here, you should mention various tools and technologies you have used based on 
your experience.) 

 
 

"আিম েবশ িকছু টুলস এবং �যুি� ব�বহার কেরিছ েযমন [skill], [skill], [skill], [skill] এবং Excel। আিম [skill] 
ব�বহার কের েডটা িভজ�ুয়ালাইেজশন এবং িরেপািট� ং কেরিছ এবং [skill] ব�বহার কের েডটা িবে�ষণ এবং েডটা 
ম�ািনপুেলশন কেরিছ। এছাড়াও, [skill] ব�বহার কের েডটা �েসিসং এবং েমিশন লািন�ং মেডল �তির কেরিছ।" 
(Example answer: "I have used several tools and technologies like [skill], [skill], [skill], [skill], and 
Excel. I used [skill] for data visualization and reporting, and [skill] for data analysis and data 
manipulation. Additionally, I have used [skill] for data processing and building machine learning 
models.") 

 

       
      

উ�র: 
এই �ে� আপনার সবেচেয় বড় সফলতার কথা বলনু, যা এই পেদর জন� �াসি�ক এবং আপিন কী ধরেনর সমস�ার 
সমাধান কেরেছন েসটা তুেল ধরুন। 
(Answer: In this question, mention your biggest achievement that is relevant to the position and 
describe what kind of problem you solved.) 

 
 

"আমার সবেচেয় বড় অজ� ন িছল একিট ব�বসািয়ক সমস�ার সমাধান, েযখােন আিম েডটা িবে�ষণ কের আমােদর 
কা�মার েসগেমে�শন �ি�য়া উ�ত কেরিছলাম। এর মাধ�েম েকা�ািনর মােক� িটংেয়র কায�কািরতা বাড়ােনা হয় এবং 
আমােদর িবি� ২০% েবেড় পায়। আিম এিট [skill] এবং [skill] ব�বহার কের িবে�ষেণর মাধ�েম তা কেরিছলাম।" 
(Example answer: "My biggest achievement was solving a business problem where I analyzed 
data to improve our customer segmentation process. This enhanced the effectiveness of the 
company's marketing efforts, and our sales increased by 20%. I implemented this by analyzing 
with [skill] and [skill].") 
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উ�র: 
এই �ে� আপনার চােপর মেধ� কাজ করার �মতা এবং েকৗশল স�েক�  বলনু। চাকির ে�ে�র মেধ� চাপ সামলােনার 
অিভ�তা থাকেত পাের, েসগুেলা তুেল ধরুন। 
(Answer: In this question, explain your ability and strategies for working under pressure. You 
can share your experiences of handling pressure in your work.) 
 

 
"আিম চােপর মেধ� কাজ করেত অভ��। �থেম, আিম কােজর �ােয়ািরিট িঠক কির এবং সময়সীমা েমেন চিল। আিম মেন 
কির চােপর মেধ� শা� থাকা �েয়াজন, যােত আপিন মান বজায় েরেখ �ত কাজ করেত পােরন। আিম সফলভােব অেনক 
ে�ােজে�র েডডলাইন পূরণ কেরিছ এবং চােপর মেধ� গুণগত মান বজায় েরেখ কাজ স�� কেরিছ।" 
(Example answer: "I am accustomed to working under pressure. First, I prioritize tasks and 
adhere to deadlines. I believe that when working under pressure, it's important to stay organized 
and calm to maintain speed and quality. I’ve successfully met deadlines for multiple projects 
while maintaining quality under pressure.") 

 

         
        

উ�র: 
এই �ে�, আপিন েকা�ািনর উে�শ� এবং আপনার দ�তার সােথ েমেল এমন কী উপােয় অবদান রাখেত পারেবন তা 
��ভােব তুেল ধরুন। 
(Answer: In this question, clearly explain how your skills and strengths align with the company's 
goals and how you can contribute.) 
 

 
"আিম আমার েডটা িবে�ষণ দ�তা, িবেশষ কের [skill] এবং [skill] ব�বহােরর মাধ�েম আপনার েকা�ািনর 
িবে�ষণমলূক িস�া� েনওয়ার �ি�য়ােক আরও উ�ত করেত পারব। আিম নতুন তেথ�র মাধ�েম ে�� ও অপরচুিনিট 
আইেডি�ফাই করেত পাির, যা েকা�ািনর মােক� ট ��ােটিজ এবং ব�বসািয়ক দিৃ�ভি� উ�ত করেব।" 
(Example answer: "I can add value to your company by enhancing the analytical 
decision-making process using my data analysis skills, especially [skill] and [skill]. I can identify 
trends and opportunities through new insights, which will improve your company’s market 
strategy and business outlook.") 
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উ�র: 
এই �ে�র মাধ�েম িনেয়াগকত� া জানেত চান, আপিন িটেম েকমন কাজ করেত পােরন। িনেজ িনেজ কাজ করার পাশাপািশ 
িটেমর সােথ কােজর দ�তা অত�� গুরু�পূণ�। 
(Answer: This question aims to find out how well you work in a team. Teamwork is very 
important alongside individual work skills.) 
 

 
"আিম িব�াস কির, সফল িটমওয়ােক� র জন� েযাগােযাগ ও সহেযািগতা গুরু�পূণ�। আিম িনেজ িনেজ েশখার পাশাপািশ 
অন�েদর েথেকও িশখেত পছ� কির। িটেম কাজ করার সময়, আিম অন�েদর মতামতেক স�ান জানাই এবং তােদর 
সহায়তায় মেনােযাগ িদেয় কাজ কির। আিম দলগত ল�� অজ� েন �িত�িতব�।" 
(Example answer: "I believe communication and collaboration are essential for successful 
teamwork. I enjoy learning and learning from others. While working in a team, I always respect 
others’ opinions and work attentively to help them. I am solution-oriented and committed to 
achieving the team’s goals.") 

 

       
      

উ�র: 
এিট একিট সাধারণ ��, যা িনেয়াগকত� ােক আপনার দায়ব�তা এবং েপশাদাির� স�েক�  জানায়। 
(Answer: This is a common question, which gives the employer insight into your commitment 
and professionalism.) 
 

 
"হ�াঁ, আিম িনেজর কােজর �িত পুেরাপুির দায়ব�। আিম সবসময় সেব�া� মােনর কাজ িনি�ত করেত েচ�া কির এবং 
সময়সীমা েমেন কাজ স�� কির। যখন আিম েকােনা ে�ােজে� কাজ কির, তখন েসিটর �িত পূণ� মেনােযােগর পাশাপািশ 
�েয়াজনীয় সােপাট�  ও সহায়তা েদই, যােত তা সফলভােব স�� করা যায়।" 
(Example answer: "Yes, I am fully committed to my work. I always strive to ensure the highest 
quality work and meet deadlines. When I work on a project, I dedicate my full attention to it and 
provide the necessary support and assistance to ensure its successful completion.") 
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উ�র: 
এই �ে� আপিন আপনার ভিবষ�ৎ পিরক�না এবং ক�ািরয়ার েগাল স�েক�  আেলাচনা করেত পােরন। 
(Answer: In this question, you can discuss your future plans and long-term career goals.) 
 

 
"আমার দীঘ�েময়ািদ ল�� হে� েডটা অ�ানািলিটে�র শীষ� পয�ােয় েপৗঁছােনা। আিম চাই, ভিবষ�েত আিম েযন বড় 
�িত�ােন িসিনয়র অ�ানািল� িহেসেব কাজ করেত পাির, েযখােন আিম ব�বসািয়ক সমস�া সমাধােন গুরু�পূণ� ভূিমকা 
রাখেত পারব এবং েডটা িবে�ষণ ও ব�ব�াপনার ে�ে� উ�ত ি�লস অজ� ন করেত পারব।" 
(Example answer: "My long-term goal is to reach the top level in data analytics. I aspire to work 
as a senior analyst in a large organization, where I can play a key role in solving business 
problems and gain advanced skills in data analysis and management.") 

 

         
         

উ�র: 
এই �ে� আপিন আপনার সমস�া সমাধােনর দ�তা এবং চ�ােল� �হেণর মেনাভাব �কাশ করেবন। 
(Answer: In this question, express your problem-solving skills and your attitude toward taking on 
challenges.) 
 

 
"আিম নতুন চ�ােল� পছ� কির, কারণ এগুেলা আমােক িশখেত এবং নতুন দ�তা অজ� ন করেত সাহায� কের। যখনই 
আিম নতুন েকােনা চ�ােলে�র মেুখামিুখ হই, আিম আেগ পিরক�না কির এবং �েয়াজনীয় িরসাচ�  কির যােত আিম সমস�ার 
সমাধান করেত পাির। আিম কখেনাই িনরাশ হই না, বরং তা আমােক আরও উদ�মী কের েতােল।" 
(Example answer: "I enjoy new challenges because they help me learn and acquire new skills. 
Whenever I face a new challenge, I make a plan and do the necessary research to solve the 
problem. I never get discouraged; instead, it motivates me even more.") 

 

       
      

উ�র: 
এিট একিট গুরু�পূণ� ��, যা আপনার সময় ব�ব�াপনার দ�তা এবং কম�জীবেনর �ােয়ািরিট িনধ�ারেণর দ�তা �কাশ 
কের। 
(Answer: This is an important question that reveals your time management skills and how you 
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prioritize tasks in your work life.) 
 

 
"আিম িনেজর সময়েক ম�ােনজ করায় দ�। আিম সবসময় কােজর �ােয়ািরিট িঠক কের এবং সময়সীমা েমেন কাজ কির। 
আিম আমার কাজগুেলা েছাট েছাট টাে� ভাগ কের িনই, যােত সহেজ েসিট েশষ করেত পাির এবং েকােনা কােজর 
েডডলাইন িমস না হয়। সময় ম�ােনজেমে�র জন� আিম েটকেনালিজ ব�বহার কির েযমন ক�ােল�ার, িরমাই�ার এবং 
টা� িল�।" 
(Example answer: "I am highly efficient in time management. I always prioritize tasks and stick 
to deadlines. I break my tasks into smaller chunks to ensure I can finish them easily without 
delays. I use necessary tools like calendars, reminders, and to-do lists to ensure effective time 
usage.") 

 

            
 
            

উ�র: 
এই �ে�র মাধ�েম আপনার সমস�া সমাধােনর েকৗশল স�েক�  জানেত চাওয়া হয়। 
(Answer: This question seeks to understand your problem-solving approach.) 
 

 
"আিম েকােনা সমস�ার স�ুখীন হেল �থেম পিরি�িত পুেরাপুির িবে�ষণ কির। তারপর সমস�ার মলূ কারণ িচি�ত কির 
এবং তা সমাধােনর একািধক িবক� �তির কির। আিম সিঠক সমাধান িনব�াচন করার জন� িটেমর সদস�েদর সে� 
আেলাচনা কির এবং িস�া� িনই। সমস�া সমাধােনর পর, আিম সবসময় েসই পিরি�িত েথেক িশ�া িনেয় ভিবষ�েত 
ভােলাভােব তা েমাকােবলার েচ�া কির।" 
(Example answer: "When I encounter a problem, I first analyze the situation thoroughly. Then, I 
identify the root cause of the issue and create multiple solution options. I discuss the best 
solution with team members before finalizing it. After resolving the issue, I always try to learn 
from the situation to handle similar challenges better in the future.") 

 

            
           

উ�র: 
এই �ে�র মাধ�েম আপনার আ�িব�াস এবং িনেজর ভুল �ীকার করার �মতা স�েক�  জানেত চাওয়া যায়। 
(Answer: This question provides insight into your confidence and ability to admit and correct 
mistakes.) 
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"হ�াঁ, আিম একািধকবার ভুল কেরিছ। তেব আিম িব�াস কির ভুল েথেক িশখেত হেব। একবার একিট েডটা িবে�ষণ 
ে�ােজে� আিম একিট ভুল ইনপুট েডটা ব�বহার কেরিছলাম, যার ফেল ফলাফল সিঠক হয়িন। আিম সােথ সােথ ভুলিট 
খুেঁজ েবর কির এবং সংেশাধন কের সিঠক েডটা ব�বহার কির। তারপর আিম েযভােব এিট সংেশাধন কেরিছ তা সবার 
সামেন তুেল ধির এবং ভিবষ�েত এমন ভুল না করার জন� অ�ীকার কির।" 
(Example answer: "Yes, I have made mistakes. However, I believe in learning from them. Once, 
in a data analysis project, I used incorrect input data, which resulted in incorrect outcomes. I 
immediately identified the mistake, corrected it, and used the correct data. I informed all 
stakeholders of the correction and made sure that such a mistake does not occur again in the 
future.") 

 

       
      

উ�র: 
এই �ে�র উ�েরর মাধ�েম আপনার আ�-মলূ�ায়ন এবং আ�সমােলাচনার �মতা �কাশ পায়। 
(Answer: This question gives insight into your self-assessment and self-critique abilities.) 
 

 
"আিম িনেজর কম��মতা মলূ�ায়ন করার জন� িনয়িমতভােব আমার কােজর ল�� এবং অজ� নগুেলা পয�ােলাচনা কির। 
আিম কম�দ�তার ওপর ল�� েরেখ িনেজর উ�িতর ে�� িচি�ত কির এবং েসই অনযুায়ী কাজ কির। এছাড়াও, আিম 
সহকম� এবং ব�ব�াপকেদর কাছ েথেক িফডব�াক িনই, যােত আিম আেরা উ�িত করেত পাির।" 
(Example answer: "I regularly review my goals and accomplishments to evaluate my 
performance. I focus on areas of efficiency and identify opportunities for improvement. 
Additionally, I seek feedback from colleagues and managers to improve further.") 
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Technical Question (Excel) 

1. What is the difference between VLOOKUP and INDEX-MATCH? 
Answer: VLOOKUP searches for a value in the first column and returns a value in the 
same row from a specified column. INDEX-MATCH is more versatile; INDEX returns a 
value based on a specified row and column number, while MATCH finds the position of a 
value in a range. INDEX-MATCH is preferred because it can look up values in any 
direction and allows more flexibility. 

 

2. How do you perform a lookup with multiple criteria in Excel? 
Answer: You can use the INDEX and MATCH functions together to perform lookups with 
multiple criteria. For example: 
=INDEX(return_range, MATCH(1, 
(criteria1_range=criteria1)*(criteria2_range=criteria2), 0)) 
This formula searches for a value based on multiple conditions. 

 

3. What is the use of PivotTables in data analysis? 
Answer: PivotTables allow you to summarize, analyze, explore, and present large sets 
of data in a compact format. You can quickly aggregate data, perform calculations, and 
generate insights, making it a vital tool in data analytics. 

 

4. How would you handle missing or incomplete data in Excel? 
Answer: There are several ways to handle missing data, such as: 

○ Using IFERROR() to replace errors with a default value like 0 or "N/A". 
○ Filtering out rows with missing data. 
○ Using interpolation or imputation techniques to fill in missing values. 

 

5. How do you perform conditional formatting in Excel for data 
analysis? 
Answer: Conditional formatting helps highlight key insights. You can use it to highlight 
cells based on criteria like values greater than a certain threshold, top/bottom 
performers, or duplicate values. For example, use a color scale to represent low to high 
values or use icon sets to visualize performance. 
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6. What is the purpose of the SUMIF and SUMIFS functions? 
Answer: SUMIF adds up values based on a single condition, while SUMIFS allows 
multiple conditions. For example: 
=SUMIF(range, criteria) 
=SUMIFS(sum_range, criteria_range1, criteria1, criteria_range2, 
criteria2) 
These functions are essential for aggregating data based on specific criteria. 

 

7. What is Power Query and how is it used in data analysis? 
Answer: Power Query is a tool in Excel used for importing, transforming, and cleaning 
data. It allows you to extract data from multiple sources, transform it by removing errors 
or combining data, and load it back into Excel in a format ready for analysis. 

 

8. How do you calculate the correlation between two sets of data in 
Excel? 
Answer: You can calculate the correlation using the CORREL() function. The syntax is: 
=CORREL(array1, array2) 
It returns the correlation coefficient, which indicates the strength and direction of the 
relationship between the two data sets. 

 

9. What is the use of the IF function in data analysis? 
Answer: The IF function allows you to perform logical tests in your data. For example, 
=IF(A1>10, "Above 10", "Below 10") helps in categorizing data based on a 
condition, which is useful for segmenting or filtering data. 

 

10. What is the purpose of the TEXT function in Excel? 
Answer: The TEXT function allows you to convert a numeric value into text, formatted 
as required. For example, =TEXT(1234.56, "$#,##0.00") converts 1234.56 into 
the string "$1,234.56", which is useful for formatting currency or dates. 

 

11. How do you filter data based on multiple criteria? 
Answer: You can use Excel’s built-in filtering feature or the FILTER() function (available 
in newer versions). To filter based on multiple conditions, apply multiple criteria in the 
filter options or use the AND/OR logical operators within formulas. 
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12. What are array formulas and how do they work in Excel? 
Answer: Array formulas allow you to perform multiple calculations on one or more items 
in an array and return either a single result or multiple results. These formulas are often 
entered by pressing Ctrl + Shift + Enter. Example: 
=SUM(A1:A10*B1:B10) 
This multiplies each value in the ranges A1:A10 and B1:B10 and returns the sum of the 
products. 

 

13. What is the difference between VLOOKUP and XLOOKUP? 
Answer: VLOOKUP searches for a value in the first column of a range and returns a 
value from a specified column number in the same row. XLOOKUP, however, can search 
for values in any column, both horizontally and vertically, and return a corresponding 
value from a specified row or column. XLOOKUP is more flexible and efficient than 
VLOOKUP, especially for large datasets or complex lookups. 

 

14. How would you create a dynamic chart that updates automatically 
when new data is added? 
Answer: You can create a dynamic chart by using Excel tables (Insert > Table). As data 
is added or removed from the table, the chart will automatically update to reflect the 
changes. 

 

15. How do you use the LEN function in Excel? 
Answer: The LEN function returns the length of a text string (number of characters). 
Example: =LEN("Analytics") will return 9. This is useful for data validation and text 
analysis. 

 

16. What is the difference between an absolute reference and a 
relative reference in Excel? 
Answer: A relative reference changes when the formula is copied to another cell (e.g., 
A1), whereas an absolute reference (e.g., $A$1) remains fixed no matter where the 
formula is copied. This distinction is key when working with large datasets. 
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17. How do you create a time-series analysis in Excel? 
Answer: To perform time-series analysis, you need a dataset with a time component 
(e.g., dates). You can use line charts to visualize trends over time or use functions like 
TREND() or FORECAST() to predict future values based on historical data. 

 

18. What is the purpose of the ROUND function in Excel? 
Answer: The ROUND function is used to round numbers to a specified number of digits. 
For example, =ROUND(123.456, 2) will return 123.46. This is useful when dealing 
with financial data that requires precision. 

 

19. What is the difference between a bar chart and a column chart in data 
analysis? 
Answer: A column chart displays data using vertical bars, while a bar chart uses 
horizontal bars. Both charts are used to compare data, but bar charts are preferred when 
the labels are long, and column charts are used for data over time. 

 

20. What is the difference between relative and absolute cell referencing? 
Answer: Relative referencing (e.g., A1) adjusts when copied to a different cell, while 
absolute referencing (e.g., $A$1) does not change, regardless of where the formula is 
copied. Mixed referencing (e.g., $A1 or A$1) locks either the row or the column but 
allows the other part to change. This helps maintain or change specific data references 
in formulas across different cells. 
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Technical Question (Power BI) 

1. What is Power BI? 
Answer: Power BI is a business analytics tool from Microsoft that allows you to visualize 
your data, share insights across your organization, or embed them in an app or website. 
It combines data from various sources, transforming it into interactive dashboards and 
reports. 

 

2. What are the different types of views in Power BI Desktop? 
Answer: Power BI Desktop has three main views: 

○ Report View: Where you create and view your reports. 
○ Data View: Where you can see the data in tables. 
○ Model View: Where you define and manage relationships between tables. 

 

3. What is DAX and its importance in Power BI? 
Answer: DAX (Data Analysis Expressions) is a formula language used in Power BI to 
create custom calculations and measures. It helps you perform complex calculations, 
aggregations, and time-intelligent analysis on your data. 

 

4. What is the difference between Power BI and Excel in terms of data 
analysis? 
Answer: Power BI is a specialized tool for data visualization and dashboard reporting, 
while Excel is a spreadsheet tool that can handle both data analysis and basic 
visualization. Power BI is more scalable and capable of handling large datasets, while 
Excel is more flexible for ad-hoc analysis. 

 

5. Explain the concept of a Power BI Dashboard. 
Answer: A Power BI Dashboard is a collection of visualizations from different reports 
displayed on a single canvas. It provides a snapshot of key metrics and KPIs in real time 
and allows users to monitor trends and performance at a glance. 

 

6. What are the different types of filters in Power BI? 
Answer: Power BI offers several types of filters: 

○ Report Level Filters: Apply to all pages of the report. 
○ Page Level Filters: Apply to a specific page in the report. 
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○ Visual Level Filters: Apply to individual visualizations on a page. 
○ Slicer Filters: Interactive filters that allow users to filter data dynamically. 

 

7. What is Power Query and its role in Power BI? 
Answer: Power Query is a data connection tool used to extract, transform, and load 
(ETL) data into Power BI. It allows users to clean, filter, merge, and shape data before 
it’s used for analysis and reporting. 

 

8. What is the importance of relationships in Power BI? 
Answer: Relationships define how tables are connected and how data from different 
tables should be combined. Creating proper relationships is critical to ensuring that your 
data model is accurate, and that reports and visualizations are correct. 

 

9. What are the different types of relationships in Power BI? 
Answer: Power BI supports three types of relationships: 

○ One-to-One: Each record in one table matches one record in another table. 
○ One-to-Many: One record in a table is related to multiple records in another 

table. 
○ Many-to-Many: Multiple records in one table are related to multiple records in 

another table. 

 

10. What are calculated columns and measures in Power BI? 
Answer: 

○ Calculated Columns: These are columns that you create in your data model 
using DAX. They are computed for each row in a table and stored in the data 
model. 

○ Measures: Measures are calculations used in reporting and they aggregate data 
dynamically based on the context of the report (e.g., SUM, AVERAGE). 

 

11. What are slicers in Power BI? 
Answer: Slicers are interactive filters that allow users to filter data on reports visually. 
They help to narrow down the data shown in a report by categories like dates, regions, 
or any other dimensions. 
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12. What are the different types of visualizations available in Power BI? 
Answer: Power BI offers several types of visualizations such as: 

○ Bar/Column Charts 
○ Line Charts 
○ Pie/Donut Charts 
○ Tables and Matrices 
○ Maps 
○ Tree Maps 
○ Cards 
○ KPI Visuals 
○ Gauge Charts, and more. 

 

13. How do you handle large datasets in Power BI? 
Answer: You can handle large datasets in Power BI by: 

○ Optimizing your data model: Remove unnecessary columns and rows. 
○ Using DirectQuery: DirectQuery allows you to connect to large datasets without 

loading them into memory. 
○ Aggregating data: Pre-aggregate data to reduce the amount of information 

being loaded. 

 

14. What is the difference between DirectQuery and Import mode in 
Power BI? 
Answer: 

○ DirectQuery: Data is not stored in Power BI; instead, queries are sent directly to 
the data source when you interact with the report. This is suitable for large 
datasets. 

○ Import Mode: Data is imported and stored in Power BI, allowing faster 
performance but limiting the size of datasets you can work with. 

 

15. How do you schedule data refresh in Power BI? 
Answer: You can schedule data refresh in Power BI by configuring the Scheduled 
Refresh feature in the Power BI service. You can set it up to refresh your dataset at 
specific intervals (e.g., daily, weekly), ensuring your reports always reflect the most 
recent data. 
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16. What is a Power BI workspace? 
Answer: A Power BI workspace is a container for dashboards, reports, datasets, and 
workbooks in the Power BI service. Workspaces allow you to organize content, share 
reports, and collaborate with others. 

 

17. What is the difference between Power BI and Power Pivot? 
Answer: 

○ Power BI: A cloud-based data visualization and reporting tool. 
○ Power Pivot: An Excel add-in for data modeling and analysis that allows users to 

create data models, relationships, and perform complex calculations. 

 

18. What is row-level security (RLS) in Power BI? 
Answer: Row-level security (RLS) restricts data access for certain users based on 
filters. It allows you to set up security roles and control which data is visible to different 
users, providing personalized reports based on user permissions. 

 

19. What are custom visuals in Power BI? 
Answer: Custom visuals are user-defined visualizations that are created either by 
Microsoft or third-party developers. These visuals can be downloaded from the 
AppSource marketplace and added to Power BI to extend functionality. 

 

20. How do you publish a report in Power BI? 
Answer: To publish a report in Power BI, you create the report in Power BI Desktop, 
save it, and then publish it to the Power BI Service by clicking "Publish" in the Power BI 
Desktop toolbar. Once published, you can share the report with others via the Power BI 
service. 
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Technical Question (SQL) 

1. What is SQL? 
Answer: SQL (Structured Query Language) is a standard programming language used 
to manage and manipulate relational databases. It is used for tasks such as querying 
data, inserting, updating, deleting records, and creating database structures. 

 

2. What are the different types of SQL commands? 
Answer: SQL commands are classified into five categories: 

○ DML (Data Manipulation Language): SELECT, INSERT, UPDATE, DELETE 
○ DDL (Data Definition Language): CREATE, ALTER, DROP, TRUNCATE 
○ DCL (Data Control Language): GRANT, REVOKE 
○ TCL (Transaction Control Language): COMMIT, ROLLBACK, SAVEPOINT 
○ DQL (Data Query Language): SELECT 

 

3. Explain the difference between INNER JOIN, LEFT JOIN, RIGHT 
JOIN, and FULL OUTER JOIN. 
Answer: 

○ INNER JOIN: Returns rows when there is a match in both tables. 
○ LEFT JOIN (or LEFT OUTER JOIN): Returns all rows from the left table, and the 

matched rows from the right table. If there is no match, NULL is returned for 
columns from the right table. 

○ RIGHT JOIN (or RIGHT OUTER JOIN): Similar to LEFT JOIN, but it returns all 
rows from the right table, and matching rows from the left table. 

○ FULL OUTER JOIN: Returns all rows when there is a match in either the left or 
right table. If no match exists, NULL is returned for the table that doesn't have a 
match. 

 

4. What is a PRIMARY KEY and FOREIGN KEY? 
Answer: 

○ PRIMARY KEY: A column or a combination of columns that uniquely identifies 
each row in a table. A table can have only one primary key. 

○ FOREIGN KEY: A column or set of columns that creates a relationship between 
two tables by referencing the PRIMARY KEY of another table. 
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5. What is the difference between WHERE and HAVING clauses? 
Answer: 

○ WHERE: Filters rows before any grouping is done. It is used with individual rows. 
○ HAVING: Filters after grouping data using aggregate functions. It is used with 

groups of rows. 
 

6. What are GROUP BY and ORDER BY used for in SQL? 
Answer: 

○ GROUP BY: Groups rows that have the same values into summary rows, like 
finding the total or average of groups. 

○ ORDER BY: Sorts the result set in either ascending or descending order based 
on one or more columns. 

7. What is a subquery? Can you give an example? 
Answer: A subquery is a query nested inside another query, typically in the WHERE, 
FROM, or SELECT clauses. Example: 
 
SELECT name  

FROM employees 

WHERE department_id = (SELECT department_id FROM departments 
WHERE department_name = 'Sales'); 

 

8. What is the difference between UNION and UNION ALL? 
Answer: 

○ UNION: Combines the result of two or more SELECT statements and removes 
duplicate rows. 

○ UNION ALL: Combines the result of two or more SELECT statements without 
removing duplicates. 

 

9. What are the different types of relationships in a database? 
Answer: 

○ One-to-One: One row in Table A is related to one row in Table B. 
○ One-to-Many: One row in Table A can relate to multiple rows in Table B. 
○ Many-to-Many: Multiple rows in Table A can relate to multiple rows in Table B 

(usually implemented with a junction table). 
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10. What is normalization, and why is it important? 

Answer: Normalization is the process of organizing a database to reduce redundancy 
and dependency. It involves dividing large tables into smaller, related tables and 
ensuring data integrity. It helps minimize data anomalies and makes the database more 
efficient. 

 

11. What are the different normalization forms (1NF, 2NF, 3NF, BCNF)? 

Answer: 

● 1NF (First Normal Form): Ensures each column contains atomic values (no repeating 
groups or arrays). 

● 2NF (Second Normal Form): Meets 1NF and removes partial dependencies (attributes 
depend on the entire primary key). 

● 3NF (Third Normal Form): Meets 2NF and removes transitive dependencies (non-prime 
attributes do not depend on other non-prime attributes). 

● BCNF (Boyce-Codd Normal Form): A stricter version of 3NF, where every determinant 
is a candidate key. 

 

12. What is an index in SQL? How does it improve performance? 

Answer: An index is a database object that improves the speed of data retrieval 
operations on a table. It works like an index in a book, making it easier to find rows by 
creating a sorted copy of one or more columns. However, indexes can slow down 
INSERT, UPDATE, and DELETE operations. 

 

13. Explain the difference between CHAR and VARCHAR. 

Answer: 

● CHAR: A fixed-length string. If the string is shorter than the defined length, it will be 
padded with spaces. 

● VARCHAR: A variable-length string that only uses as much storage as needed for the 
actual data. 

 

14. What is the purpose of the DISTINCT keyword? 
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Answer: The DISTINCT keyword is used to remove duplicate rows from the result set of 
a query. 

15. What is the difference between DELETE and TRUNCATE? 

Answer: 

● DELETE: Removes rows from a table based on a condition. It can be rolled back if used 
within a transaction. 

● TRUNCATE: Removes all rows from a table, resetting the table to its empty state. It 
cannot be rolled back in most databases. 

 

16. What are window functions? Can you give an example of using 
ROW_NUMBER() or RANK()? 

Answer: Window functions perform calculations across a set of table rows related to the 
current row, like calculating a moving average or ranking rows. Example: 

SELECT employee_id, salary, 

ROW_NUMBER() OVER (ORDER BY salary DESC) AS rank 

FROM employees; 

 

17. What are the advantages and disadvantages of using JOIN versus 
subqueries? 

Answer: 

● Advantages of JOIN: More efficient, easier to read when combining multiple tables. 
● Disadvantages of JOIN: Can be complex with multiple tables, especially with large 

datasets. 
● Advantages of Subqueries: Can simplify complex logic and allow for more modular 

queries. 
● Disadvantages of Subqueries: Can be less efficient compared to joins in some cases, 

as they might need to be evaluated multiple times. 
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18. What are aggregate functions in SQL? Can you name a few? 

Answer: Aggregate functions perform a calculation on a set of values and return a single 
value. Examples include: 

● COUNT(), SUM(), AVG(), MIN(), MAX() 

 

19. What is a self-join, and when would you use it? 

Answer: A self-join is a join where a table is joined with itself. It’s useful when you need 
to compare rows within the same table. Example: 

SELECT a.employee_id, a.name, b.name AS manager 

FROM employees a 

JOIN employees b ON a.manager_id = b.employee_id; 

 

20. What is the purpose of the COALESCE function in SQL? 

Answer: COALESCE returns the first non-NULL value from a list of expressions. It’s 
useful for handling NULL values in queries. Example: 

SELECT COALESCE(phone_number, 'No phone number available') AS 
phone 

FROM customers; 

 

Advanced SQL Questions: 

21. Explain how you would optimize a slow-running query. 

Answer: 

● Analyze the query execution plan (EXPLAIN or EXPLAIN ANALYZE). 
● Ensure appropriate indexes exist on frequently queried columns. 
● Avoid using SELECT *, specifying only the necessary columns. 
● Use JOIN instead of subqueries where appropriate. 
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● Consider breaking down complex queries into simpler, intermediate steps. 

 

22. What is a CTE (Common Table Expression), and how does it differ 
from a subquery? 

Answer: A CTE is a temporary result set defined within the execution scope of a 
SELECT, INSERT, UPDATE, or DELETE statement. It can be referenced multiple times 
within the query, unlike a subquery, which is used only once. CTEs improve query 
readability and organization. Example: 

WITH dept_salary AS ( 

    SELECT department_id, AVG(salary) AS avg_salary 

    FROM employees 

    GROUP BY department_id 

) 

SELECT e.name, d.avg_salary 

FROM employees e 

JOIN dept_salary d ON e.department_id = d.department_id; 

 

23. How would you find duplicate records in a table? 

Answer: You can use a GROUP BY statement to group rows and count the occurrences 
of each combination of columns. If the count is greater than 1, then it is a duplicate. 
Example: 

SELECT name, department_id, COUNT(*) 

FROM employees 

GROUP BY name, department_id 

HAVING COUNT(*) > 1; 
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24. What are stored procedures, and how do they differ from functions in 
SQL? 

Answer: 

● Stored Procedures: SQL code that can be executed repeatedly by calling the 
procedure name. They can return multiple result sets and do not necessarily return a 
value. 

● Functions: Similar to stored procedures but designed to return a single value. They can 
be used in queries and expressions. 

 

25. What is the difference between a VIEW and a TABLE? 

Answer: 

● TABLE: A physical structure that stores data. 
● VIEW: A virtual table representing the result of a query. It doesn’t store data but presents 

data from one or more tables. 

 

26. Explain the concept of ACID properties in a database. 

Answer: ACID stands for: 

● Atomicity: Transactions are all-or-nothing. 
● Consistency: Data must be in a valid state before and after the transaction. 
● Isolation: Transactions don’t interfere with each other. 
● Durability: Once a transaction is committed, it is permanent, even in the event of a 

system failure. 

 

27. What is EXPLAIN PLAN, and how can it be used to optimize a query? 

Answer: EXPLAIN PLAN shows the execution plan that the database uses to execute a 
query. It can be used to identify inefficient operations like full table scans and help 
optimize the query by adjusting indexes or query structure. 

28. How would you implement pagination in SQL? 
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Answer: You can use LIMIT (in MySQL) or FETCH (in SQL Server/PostgreSQL) with 
OFFSET to paginate query results. Example: 

SELECT * FROM employees 

ORDER BY employee_id 

LIMIT 10 OFFSET 20; 

 

29. What is the difference between TRUNCATE and DROP? 

Answer: 

● TRUNCATE: Removes all rows from a table but retains the structure for future use. 
● DROP: Completely deletes a table or other database object, including the structure. 

 

30. Can you explain the difference between CASE and IF in SQL? 

Answer: 

● CASE: A conditional expression that allows multiple conditions and can be used in 
SELECT, UPDATE, or ORDER BY clauses. 

● IF: In SQL, IF is used for control flow in stored procedures, functions, or conditional 
logic (e.g., IF statements within procedural code). 

Table: employees 
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31. Find the third highest salary from the employees table. 

Answer: 

SELECT MAX(salary) AS third_highest_salary 

FROM employees 

WHERE salary < (SELECT MAX(salary) FROM employees WHERE salary < 
(SELECT MAX(salary) FROM employees)); 

 

This query works by first finding the highest salary, then the second highest, and finally 
the third highest by filtering salaries less than the previous one. 

 

32. Find the employees who earn the same salary as the employee 
with the highest salary. 

Answer: 

SELECT name, salary 

FROM employees 

WHERE salary = (SELECT MAX(salary) FROM employees); 

 

This query returns employees who share the highest salary in the company. 

 

33. Find the number of employees per department. 

Answer: 

SELECT department_id, COUNT(*) AS number_of_employees 

FROM employees 

GROUP BY department_id; 
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This query counts how many employees work in each department by grouping the data 
by department_id. 

 

34. Find the employee(s) with the lowest salary in each department. 

Answer: 

SELECT department_id, name, salary 

FROM employees 

WHERE (department_id, salary) IN ( 

    SELECT department_id, MIN(salary) 

    FROM employees 

    GROUP BY department_id 

); 

 

This query finds the employees with the lowest salary in each department by using a 
subquery to get the minimum salary per department. 

 

35. Find the total salary for each department, but only for departments 
with more than 2 employees. 

Answer: 

SELECT department_id, SUM(salary) AS total_salary 

FROM employees 

GROUP BY department_id 

HAVING COUNT(*) > 2; 
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This query sums the salaries of each department, but only includes departments that 
have more than 2 employees. 

 

36. Find the employee(s) with the highest salary and the employee(s) 
with the lowest salary. 

Answer: 

SELECT name, salary 

FROM employees 

WHERE salary = (SELECT MAX(salary) FROM employees) 

   OR salary = (SELECT MIN(salary) FROM employees); 

 

This query finds both the highest and lowest salary employees in a single query. 

 

37. Find the employees who have been with the company for more 
than 5 years. 

Answer: 

SELECT name, hire_date 

FROM employees 

WHERE hire_date <= CURRENT_DATE - INTERVAL '5 years'; 

 

This query finds employees who were hired more than 5 years ago, using 
CURRENT_DATE and INTERVAL to calculate the date 5 years ago. 

 

38. Find the average salary for each job title. 
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Answer: 

SELECT job_title, AVG(salary) AS average_salary 

FROM employees 

GROUP BY job_title; 

 

This query calculates the average salary for each job title by grouping the employees 
based on their job titles. 

 

39. Find the department(s) with the highest total salary expenditure. 

Answer: 

SELECT department_id 

FROM employees 

GROUP BY department_id 

HAVING SUM(salary) = ( 

    SELECT MAX(total_salary) 

    FROM ( 

        SELECT department_id, SUM(salary) AS total_salary 

        FROM employees 

        GROUP BY department_id 

    ) AS department_totals 

); 
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This query calculates the department with the highest total salary expenditure by first 
calculating the total salary for each department and then comparing it to the maximum 
value. 

 

40. Find the number of employees who have been hired each year. 

Answer: 

SELECT EXTRACT(YEAR FROM hire_date) AS hire_year, COUNT(*) AS 
number_of_employees 

FROM employees 

GROUP BY EXTRACT(YEAR FROM hire_date) 

ORDER BY hire_year; 

 

This query extracts the year from the hire_date and counts the number of employees 
hired in each year. 
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Technical Question (Python) 

 

1. What is Python, and why is it popular in data analysis? 

Answer: Python is a high-level, interpreted programming language that is widely used in data 
analysis due to its simplicity, readability, and powerful libraries such as Pandas, NumPy, 
Matplotlib, and Scikit-learn. 

 

2. Explain the difference between lists and tuples in Python. 

Answer: 

● Lists are mutable (i.e., their elements can be modified after creation) and are defined 
with square brackets []. 

● Tuples are immutable (i.e., their elements cannot be modified once created) and are 
defined with parentheses (). 

 

3. How do you handle missing data in Python? 

Answer: In Python, using Pandas, missing data can be handled in various ways: 

● dropna(): Remove missing values (rows or columns). 
● fillna(): Replace missing values with a specified value or method (like forward fill or 

mean imputation). 

 

df.dropna() 

df.fillna(0)  # replace NaN with 0 

 

4. What are Pandas DataFrames and Series? How are they different? 

Answer: 

● Series: A one-dimensional labeled array that can hold any data type (e.g., integers, 
floats, strings). 
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● DataFrame: A two-dimensional table-like data structure with rows and columns. It can 
store different types of data (integer, float, string) across columns. 

 

5. How would you merge two DataFrames in Pandas? 

Answer: You can merge two DataFrames using merge() in Pandas, which combines 
DataFrames based on a common column (key). Example: 

merged_df = pd.merge(df1, df2, on='common_column', how='inner') 

 

6. What is the difference between loc[] and iloc[] in Pandas? 

Answer: 

● loc[]: Label-based indexing (can use row and column labels). 
● iloc[]: Integer-location based indexing (can only use integer indices). 

Example: 

df.loc[2, 'column_name']  # Label-based 

df.iloc[2, 3]  # Integer-based 

 

7. What is a lambda function in Python? 

Answer: A lambda function is an anonymous (unnamed) function defined using the lambda 
keyword. It's often used for short, simple operations. Example: 

add = lambda x, y: x + y 

print(add(2, 3))  # Output: 5 

 

8. How do you create a pivot table in Pandas? 

Answer: You can create a pivot table in Pandas using the pivot_table() function, which 
aggregates data in a table. Example: 
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pivot = df.pivot_table(values='value_column', index='index_column', 
columns='columns', aggfunc='sum') 

 

9. What is the purpose of the groupby() function in Pandas? 

Answer: The groupby() function is used to group data based on one or more columns, 
allowing you to perform aggregate operations (like sum(), mean(), etc.) on each group. 
Example: 

 

df.groupby('category').mean() 

 

10. What is NumPy, and how is it used in data analysis? 

Answer: NumPy is a fundamental package for scientific computing in Python. It provides 
support for large multi-dimensional arrays and matrices, along with a collection of mathematical 
functions to operate on these arrays. Example: 

 

import numpy as np 

arr = np.array([1, 2, 3]) 

print(np.mean(arr))  # Calculate the mean 

 

11. How do you deal with outliers in a dataset? 

Answer: Outliers can be handled by: 

● Removing outliers based on statistical methods like z-score or IQR (Interquartile Range). 
● Transforming the data (e.g., log transformation). 
● Using robust models that are less sensitive to outliers. 

 

12. How do you convert a string column to a datetime column in Pandas? 
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Answer: You can convert a string column to a datetime column using pd.to_datetime() 
function. Example: 

df['date'] = pd.to_datetime(df['date_column']) 

 

13. What is the purpose of apply() in Pandas? 

Answer: The apply() function is used to apply a function along an axis (row or column) of a 
DataFrame or Series. It is often used for more complex operations. Example: 

 

df['new_column'] = df['column'].apply(lambda x: x + 1) 

 

14. How would you find duplicate rows in a DataFrame? 

Answer: You can use duplicated() or drop_duplicates() in Pandas to find or remove 
duplicate rows. Example: 

df[df.duplicated()]  # Find duplicate rows 

df.drop_duplicates()  # Remove duplicate rows 

 

15. Explain the difference between deep copy and shallow copy in Python. 

Answer: 

● Shallow copy: Creates a new object, but does not copy nested objects (references 
them). 

● Deep copy: Creates a new object and recursively copies all nested objects. 

Example: 

 

import copy 

shallow_copy = copy.copy(original_df) 
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deep_copy = copy.deepcopy(original_df) 

16. How do you visualize data in Python? 

Answer: Common Python libraries for data visualization include: 

● Matplotlib: Low-level plotting library. 
● Seaborn: Built on top of Matplotlib, provides a high-level interface for drawing attractive 

statistical graphics. 
● Plotly: Interactive plotting library. 

Example (using Matplotlib): 

import matplotlib.pyplot as plt 

df['column'].plot(kind='hist') 

plt.show() 

 

17. What is the difference between sort_values() and sort_index() in 
Pandas? 

Answer: 

● sort_values(): Sorts data based on column values. 
● sort_index(): Sorts data based on the index labels. 

Example: 

df.sort_values(by='column')  # Sort by column values 

df.sort_index()  # Sort by index 

 

18. How do you handle categorical data in Python? 

Answer: You can handle categorical data using encoding methods: 

● Label Encoding: Converts categories into numeric labels. 
● One-Hot Encoding: Creates binary columns for each category. 

Example (using Pandas): 
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df['encoded'] = pd.factorize(df['category_column'])[0] 

 

19. What is the purpose of the concat() function in Pandas? 

Answer: The concat() function is used to concatenate two or more DataFrames along a 
particular axis (rows or columns). Example: 

concatenated_df = pd.concat([df1, df2], axis=0)  # Concatenate along 
rows 

 

20. What are some ways to optimize the performance of Python code when 
dealing with large datasets? 

Answer: 

● Use NumPy or Pandas optimized functions instead of Python loops. 
● Use vectorized operations rather than iterative operations. 
● Chunking: Read large files in chunks to avoid memory overflow. 
● Utilize Dask or Modin for parallel computation when dealing with very large datasets. 

 

21. What is the difference between linear regression and logistic 
regression? 

Answer: 

● Linear Regression: A regression algorithm used to predict a continuous numerical 
value. It models the relationship between dependent and independent variables using a 
straight line. 

● Logistic Regression: A classification algorithm used to predict a categorical outcome 
(binary or multiclass). It uses the logistic function (sigmoid) to output probabilities. 

22. What are some assumptions made by linear regression? 

Answer: 

● Linearity: The relationship between the dependent and independent variables is linear. 
● Homoscedasticity: The variance of the errors is constant across all values of the 

independent variable. 
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● Independence: Observations are independent of each other. 
● Normality: The residuals (errors) are normally distributed. 
● No multicollinearity: Independent variables are not highly correlated with each other. 

 

23. What is multicollinearity, and how can you detect it in regression 
models? 

Answer: Multicollinearity occurs when two or more independent variables in a regression 
model are highly correlated, making it difficult to determine the individual effect of each variable 
on the dependent variable. 

● You can detect multicollinearity using: 
○ Correlation matrix: Check the correlation between independent variables. 
○ Variance Inflation Factor (VIF): A VIF above 10 indicates high multicollinearity. 

 

24. What is regularization, and what are the differences between L1 and L2 
regularization? 

Answer: Regularization is a technique used to prevent overfitting in a machine learning model 
by adding a penalty to the model’s complexity. 

● L1 Regularization (Lasso): Adds a penalty equal to the absolute value of the 
coefficients (L1 norm). It can lead to sparse models by driving some coefficients to zero. 

● L2 Regularization (Ridge): Adds a penalty equal to the square of the coefficients (L2 
norm). It does not lead to sparse models but helps shrink coefficients. 

 

25. What is the difference between classification and regression in machine 
learning? 

Answer: 

● Regression: Predicts continuous values (e.g., predicting house prices, temperature). 
● Classification: Predicts discrete categories or classes (e.g., predicting whether an email 

is spam or not). 
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26. What are the most commonly used evaluation metrics for classification 
problems? 

Answer: Some key metrics include: 

● Accuracy: The proportion of correctly predicted instances. 
● Precision: The proportion of true positive predictions out of all positive predictions (TP 

/ (TP + FP)). 
● Recall (Sensitivity): The proportion of true positives out of all actual positives (TP / 

(TP + FN)). 
● F1 Score: The harmonic mean of precision and recall. 
● ROC-AUC: The area under the Receiver Operating Characteristic curve; measures how 

well the model distinguishes between classes. 

 

27. What is the concept of overfitting and how can you prevent it in 
machine learning models? 

Answer: Overfitting occurs when a model learns the noise in the training data, making it 
perform well on the training data but poorly on unseen data. 

● Prevention techniques: 
○ Use cross-validation to check the model's performance on different subsets of 

data. 
○ Use regularization (L1, L2) to penalize large coefficients. 
○ Prune decision trees to avoid excessively deep trees. 
○ Increase training data or use data augmentation. 
○ Use simpler models (e.g., linear models instead of complex ones). 

 

28. Explain the concept of A/B testing and how do you evaluate the results? 

Answer: A/B testing (also known as split testing) is a randomized experiment where two 
versions (A and B) of a treatment are compared to determine which one performs better in 
terms of a predefined metric (e.g., conversion rate, click-through rate). 

● Steps: 
1. Randomly divide users into two groups (A and B). 
2. Expose each group to a different version (A or B). 
3. Measure the predefined metric (e.g., conversion rate) for both groups. 
4. Use statistical tests (like a t-test) to compare the performance and determine if 

the difference is statistically significant. 
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29. How do you choose between different models for classification tasks? 

Answer: The choice of model depends on several factors: 

● Data Size: For small datasets, simpler models like Logistic Regression might perform 
better. For large datasets, tree-based models (like Random Forest or XGBoost) might 
perform better. 

● Accuracy vs Interpretability: If interpretability is important, simpler models (like Logistic 
Regression or Decision Trees) are preferred. If accuracy is the priority, more complex 
models (like Random Forest or Gradient Boosting) may be better. 

● Feature Engineering: Some models, like Naive Bayes, perform well with limited feature 
engineering, while others (e.g., SVM) may require extensive preprocessing. 

 

30. What is the purpose of the confusion matrix in classification problems? 

Answer: A confusion matrix is a table used to evaluate the performance of a classification 
algorithm. It shows the number of correct and incorrect predictions, broken down by class. It 
consists of: 

● True Positives (TP): Correctly predicted positive instances. 
● True Negatives (TN): Correctly predicted negative instances. 
● False Positives (FP): Incorrectly predicted as positive. 
● False Negatives (FN): Incorrectly predicted as negative. 

From the confusion matrix, various performance metrics can be derived (accuracy, precision, 
recall, F1 score, etc.). 

 

31. What is cross-validation, and why is it important? 

Answer: Cross-validation is a technique used to assess the performance of a model by 
splitting the data into multiple subsets (folds). The model is trained on some folds and tested on 
the remaining fold(s), rotating through all subsets. 

● K-fold cross-validation: The data is divided into k folds, and the model is trained and 
tested k times. The average performance is used to evaluate the model. 

● It helps reduce overfitting and ensures that the model generalizes well to unseen data. 
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32. Explain the term "Bias-Variance Tradeoff" in machine learning. 

Answer: The Bias-Variance Tradeoff refers to the balance between two sources of errors: 

● Bias: Error introduced by assuming a simplistic model that may not capture the true 
relationship in the data. 

● Variance: Error introduced by a model that is too complex and fits the noise in the 
training data (overfitting). 

● A model with high bias may underfit the data, while a model with high variance may 
overfit. The goal is to find a model that minimizes both bias and variance to achieve 
good generalization. 

 

33. What is the difference between bagging and boosting in ensemble 
methods? 

Answer: 

● Bagging (Bootstrap Aggregating): Reduces variance by training multiple models (e.g., 
Decision Trees) on different random subsets of the data and averaging their predictions. 
Common algorithm: Random Forest. 

● Boosting: Reduces bias by sequentially training models, where each new model 
corrects the errors of the previous one. Common algorithms: AdaBoost, Gradient 
Boosting, XGBoost. 

 

34. What is a null hypothesis and an alternative hypothesis in statistical 
hypothesis testing? 

Answer: 

● Null Hypothesis (H₀): The null hypothesis is a statement of no effect or no difference. It 
suggests that any observed difference or effect is due to random chance. The goal of 
hypothesis testing is to either accept or reject the null hypothesis based on the data. 

● Alternative Hypothesis (H₁): The alternative hypothesis is the opposite of the null 
hypothesis. It represents the statement that there is a significant effect or difference. If 
the null hypothesis is rejected, the alternative hypothesis is considered valid. 

Example: 

● Null Hypothesis (H₀): There is no difference between the average scores of two groups. 
● Alternative Hypothesis (H₁): There is a difference between the average scores of two 

groups. 
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35. What is p-value in hypothesis testing, and how do you interpret it? 

Answer: The p-value is a probability that helps determine the significance of the results in 
hypothesis testing. It represents the probability of observing the test results, or something more 
extreme, assuming the null hypothesis is true. 

● Interpretation: 
○ If the p-value is low (usually less than 0.05), you reject the null hypothesis, 

suggesting that the observed effect is statistically significant. 
○ If the p-value is high (greater than 0.05), you fail to reject the null hypothesis, 

suggesting there is not enough evidence to support the alternative hypothesis. 

Example: 

● p-value < 0.05: Strong evidence against the null hypothesis (reject H₀). 
● p-value ≥ 0.05: Weak evidence against the null hypothesis (fail to reject H₀). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



46 

Technical Question (R) 

1. What is the difference between data.frame() and tibble() in R? 

● This question tests your knowledge of data structures in R. A tibble is a modern 
version of a data frame that is more user-friendly and has some enhancements (like 
better printing and handling of column names). 

2. How would you handle missing data in R? 

● Interviewers want to see how you deal with missing or incomplete data. Common 
techniques include using na.omit(), na.rm = TRUE in functions, or more advanced 
imputation methods using mice or Amelia packages. 

3. Explain the difference between apply(), lapply(), sapply(), and 
vapply() functions in R. 

● These functions are commonly used for applying a function over data structures. Each 
has its nuances, like handling return types, simplifying the result, or ensuring output 
consistency. 

4. What is the purpose of the ggplot2 package in R, and how does it differ 
from base R plotting functions? 

● Here, you should explain that ggplot2 is a powerful, flexible visualization package 
based on the grammar of graphics. You should also mention its advantages, like better 
aesthetics and ease of adding layers. 

5. How can you merge datasets in R? 

● This question tests your ability to join data using functions like merge(), dplyr's join 
functions (left_join(), right_join(), etc.), and handling keys or indexes correctly. 

6. What are factors in R, and how do they differ from characters? 

● A factor is an R data structure used for categorical variables. Factors are stored as 
integers, with an associated set of character levels. They are useful in statistical 
modeling. 

7. Explain the concept of vectorization in R. Why is it important? 
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● Vectorization in R means applying operations to entire vectors at once rather than using 
loops. This results in faster and more efficient code. 

8. What is the dplyr package, and what are its most common functions? 

● dplyr is a part of the tidyverse and provides a set of functions to manipulate data 
frames. Common functions include select(), filter(), mutate(), summarize(), 
and arrange(). 

9. What are regular expressions, and how would you use them in R? 

● Regular expressions (regex) are patterns used to match character strings. R provides 
the stringr and base package functions (grep(), gsub(), str_detect(), etc.) to 
work with them. 

10. Can you explain how you would perform time series analysis in R? 

● This is an opportunity to showcase your experience with time series data, using R’s 
ts(), zoo, xts, or forecast packages. Be sure to mention steps like data exploration, 
decomposition, trend analysis, and forecasting. 
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Salary Negotiation 

   

ই�ারিভউেত যাওয়ার আেগ চাকিরর বাজাের আপনার পেদর জন� গড় েবতন কত, েস স�েক�  ধারণা িনন। 
Glassdoor, LinkedIn বা অন�ান� ওেয়বসাইট ব�বহার কের বেুঝ িনন আপনার দ�তা ও অিভ�তার িভি�েত 
বাজারমলূ� েকমন। 

    

আপনার ি�ল, অিভ�তা ও অজ� নগুেলা িবেবচনা করুন। আপিন কী ধরেনর ভ�াল ুঅ�াড করেত পারেবন, তার ওপর 
িভি� কের িনেজর কােজর মলূ� িনধ�ারণ করুন। 

      

সা�াৎকােরর শুরুেত েবতেনর কথা না েতালাই ভােলা। যিদ িনেয়াগকত� া আেগ িজে�স কেরন, তাহেল বলেত পােরন: 
"আিম বঝুেত চাই েয, এই েরােল আমার দািয়�গুেলা কীভােব সাজােনা হেয়েছ এবং �িত�ােনর জন� আিম কীভােব 
অবদান রাখেত পারব, তারপর আমরা েবতেনর িবষেয় আেলাচনা করেত পাির।" 

    

যিদ িনিদ�� কের েবতেনর চািহদা স�েক�  জানেত চাওয়া হয়, তাহেল একিট পিরসীমা িদন। উদাহরণ�রূপ: 
"আিম জব মােক� ট েঘেঁট এবং আমার অিভ�তার িভি�েত X েথেক Y টাকার মেধ� আশা করিছ।" 

     

শুধু মলূ েবতেনর িদেক তািকেয় িস�া� েনেবন না। অন�ান� সুেযাগ-সুিবধা েযমন েবানাস, ই��ুের�, ওয়াক� -লাইফ 
ব�ােল�, ক�ািরয়ার ে�াথ, ইত�ািদও গুরু�পূণ�। 

   

েবতন িনেয় আেলাচনা করেল েসটা দািব করার মেতা েকােনা িবষয় নয়, বরং এটা �াভািবক একিট আেলাচনা। তাই 
আ�িব�াস রাখুন এবং িবনেয়র সােথ িনেজর অব�ান ব�াখ�া করুন। 

       

যিদ অফার আপনার �ত�াশার েচেয় কম হয়, তাহেল সরাসির িকছু না বেল িচ�া করার জন� সময় িনেত 
পােরন: 
 "আিম এই অফােরর জন� কৃত�। আিম িকছুটা সময় িনেয় এিট িবেবচনা করেত চাই।" 

    

একিট িনিদ�� েকা�ািনর ওপর পুেরাপুির িনভ� র করেবন না। অন� েকাথাও ভােলা সুেযাগ থাকেল েসটাও িবেবচনা 
করুন। 
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সিঠক ��িত, িবনয় ও আ�িব�ােসর মাধ�েম েবতন িনেয় আেলাচনা করেল তা আপনার জন� লাভজনক হেত পাের। 
েকা�ািন আপনার ি�ল এবং অিভ�তার যথাযথ মলূ� েদেব, যিদ আপিন িনেজই েসটার যথাযথ উপ�াপন করেত 
পােরন।  
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Tricky Questions 

      

 েকা�ািন কী ধরেনর দ�তা খুজঁেছ, তা েবাঝার েচ�া করুন এবং আপনার শি�শালী িদক তুেল ধরুন। 

  
"আিম মেন কির, আমার ি�লেসট এবং অিভ�তা এই পেদর জন� পারেফ�। আমার [ি�ল/অিভ�তা] আমােক এই েরােল 
দ�তার সােথ কাজ করেত সাহায� করেব। েসই সােথ, আিম আপনার েকা�ািনর ল�� ও কালচােরর সােথ মািনেয় িনেত 
পারব।" 

 

    

 এমন একিট দবু�লতা বলনু, েযটা আসেল েনিতবাচক নয় বরং ইিতবাচক উ�িতর সুেযাগ �তির কের। 

 
"আিম কখেনা কখেনা কােজর �িত এতটাই েফাকাসড হেয় যাই েয, েছাট েছাট িবরিত িনেত ভুেল যাই। তেব আিম এখন 
এিট ম�ােনজ করেত িশখিছ, যােত কােজর গুণগত মান বজায় থােক এবং ব�ি�গত দ�তাও উ�ত হয়।" 

 

        

 েকা�ািনর ওেয়বসাইট ও সা�িতক িনউজ েদেখ িনন। 

 
"হ�াঁ, আিম জািন েয আপনার েকা�ািন [েকা�ািনর নাম] এই [িশ�/েস�র]-এ কাজ করেছ এবং স�িত [নতুন 
ে�ােজ�/উ�িত] কেরেছ। আিম মেন কির, এখােন কাজ করা আমার ক�ািরয়ােরর জন� উপকারী হেব।" 

 

         

  এমন িকছু বলেবন না যােত মেন হয় আপিন �ত অন� েকাথাও চেল যােবন। বরং দীঘ�েময়ািদ পিরক�না 
জানান। 

   
"আিম িনেজেক এমন একিট অব�ােন েদখেত চাই েযখােন আিম আরও অিভ� এবং দ� হেবা। আিম চাই, আমার কাজ 
েযন �িত�ানেক আরও এিগেয় িনেত সাহায� কের এবং আিম িনেজও েনতৃে�র ে�ে� ভূিমকা রাখেত পাির।" 
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  েকা�ািন েবাঝার েচ�া কের আপিন আসেলই কাজ করেত আ�হী িকনা। 

  
"অবশ�ই! লটাির েজতা হেল আিম হয়েতা আিথ�কভােব িনরাপদ থাকব, তেব আিম কাজ করেত ভােলাবািস। আিম িব�াস 
কির, কােজর মাধ�েম আিম নতুন নতুন চ�ােল� িনেত পারব এবং েশখার সুেযাগ পাব।" 

 

        

  েকােনা েনিতবাচক ম�ব� না কের েকৗশলগত উ�র িদন। 

  
"�েত�ক �িত�ােনরই িকছু চ�ােল� থােক, আমার বত� মান েকা�ািনেতও আেছ। তেব আিম সবসময় সমস�া েথেক েশখার 
েচ�া কির। আিম নতুন চ�ােল� িনেত আ�হী এবং এ কারেণই আিম এই পিজশেন আেবদন কেরিছ।" 

 

      

  আেগ েকা�ািনর বােজট বঝুেত চান, তারপর ের� িদন। 

  
"আিম বাজারদর এবং আমার অিভ�তার সােথ মানানসই েবতন আশা করিছ। তেব আিম আপনার বােজট এবং 
েকা�ািনর কাঠােমাও জানেত চাই, যােত আমরা একিট উপযু� স�ালাির িনধ�ারণ করেত পাির।" 

            

  েকা�ািনর উ�িত িনেয় গঠনমলূক উ�র িদন। 

  
"আিম �থেমই কম�েদর দ�তা উ�য়েনর জন� নতুন �িশ�ণ ে�া�াম চাল ুকরতাম, যােত তারা আরও েবিশ ইেনােভিটভ 
এবং দ� হেত পাের। এছাড়া, �াহকেদর অিভ�তা আরও উ�ত করেত নতুন িকছু উেদ�াগ েনওয়ার েচ�া করতাম।" 

 

           

  সৃজনশীলভােব উ�র িদন, যােত আপনার ব�ি�� ফুেট ওেঠ। 

  
"আিম যিদ সুপারিহেরা হতাম, তাহেল 'টাইম ম�ােনজেম�' �মতা েবেছ িনতাম, যােত আিম সব কাজ দ�তার সােথ 
সময়মেতা করেত পাির এবং আরও েবিশ ে�াডাি�ভ হেত পাির।" 
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ই�ারিভউেত আ�িব�াসী থাকুন, সরাসির উ�র না িদেয় িচ�াভাবনা কের উ�র িদন।     
      

 

ই�ারিভউেত যাওয়ার আেগ িকছু গুরু�পূণ� িবষয় েখয়াল রাখা এবং সে� েনওয়া উিচত, যােত আপিন আ�িব�াসী ও 
��ত থােকন। িনেচ ধােপ ধােপ িব�ািরত েদওয়া হেলা— 

 

   

        

       

● ই�ারিভউেত যাওয়ার আেগ েকা�ািন স�েক�  যতটা স�ব তথ� েজেন িনন 
● েকা�ািনর ওেয়বসাইট েদখুন (িমশন, িভশন, সািভ� স বা ে�াডা�) 
● িলংকডইন বা িনউজ েসাস� েথেক সা�িতক আপেডট েদখুন 
● যিদ পিরিচত েকউ েসখােন কাজ কের, তাহেল তার কাছ েথেকও িকছু ইনসাইট িনেত পােরন 

 

        

● আপনার কােজর দািয়� এবং �েয়াজনীয় দ�তা বেুঝ িনন 
● জব েরােল কী কী চাওয়া হেয়েছ, েসটা িমিলেয় েদখুন 
● আপনার অিভ�তার সে� কীভােব এই কােজর সংেযাগ রেয়েছ, তা েভেব রাখুন 
● যিদ েকােনা েটকিনক�াল েট� বা ি�ল েবইসড �� থােক, তাহেল তার ��িত িনন 

         

ই�ারিভউেত �ায়ই িকছু সাধারণ �� করা হয়। এগুেলার উ�র আেগ েথেকই ��ত করুন: 

● "িনেজেক পিরচয় কিরেয় িদন" 
● "আপনার দবু�লতা ও শি�র িদক কী?" 
● "আপনার ভিবষ�ৎ ক�ািরয়ার েগাল কী?" 
● "আমােদর েকা�ািনেত েকন কাজ করেত চান?" 
● "েকন আপনােক িনেয়াগ েদওয়া উিচত?" 
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বত� মান বাজারদর জাননু এবং আপনার ি�ল অনযুায়ী �ত�ািশত েবতেনর একিট ের� িঠক করুন। 
কম বা েবিশ হেল কীভােব আেলাচনা করেবন, েসটার েকৗশল বেুঝ রাখুন। 

 

       

আয়নার সামেন বা ব�ুর সে� মক ই�ারিভউ করেত পােরন। 

িনেজেক িভিডও কের েদখেত পােরন, যােত িনেজর বিড ল�া�েুয়জ, কথা বলার ��তা এবং আ�িব�াস েকমন তা েবাঝা 
যায়। 

 

     

      

ই�ারিভউ শুরুর     েপৗঁছান, যােত আপিন িরল�া� থাকেত পােরন। 

       

ই�ারিভউ চলাকােল েমাবাইল ব� বা সাইেল� রাখুন, যােত েকােনা িব� না ঘেট। 

        

●  হাত েমলান এবং েচােখ েচাখ েরেখ কথা বলনু 
● হািসমেুখ ও আ�িব�ােসর সে� কথা বলনু 
● হাত-পা অিতির� নড়াচড়া করেবন না, এেত নাভ� াস েদখায় 

 

          

�ে�র মাঝখােন কাউেক থািমেয় কথা বলেবন না। যিদ েকােনা �� বঝুেত না পােরন, তাহেল ন�ভােব আবার িজে�স 
করুন। 

       

 ই�ারিভউ েশেষ ধন�বাদ জািনেয় আসুন এবং েশষবােরর মেতা হাত িমিলেয় েবর হন। 
 চাইেল বলেত পােরন: 
 "আপনার সময় েদওয়ার জন� ধন�বাদ। এই সুেযাগিটর জন� আিম কৃত� এবং আপনােদর সে� কাজ করার িবষেয় আিম 
আ�হী।" 
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 েশষ কথা: 
ই�ারিভউেত যাওয়ার আেগ       থাকেল সফল হওয়ার স�াবনা 
অেনক েবিশ থােক।  আপনার     

 




